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Förberedande uppgifter till distriktsfunktionärsutbildning 
Snart kommer du att gå en distriktsfunktionärsutbildning och ett krav är att du läst igenom detta dokument och 
skrivit ett protokoll som du skall ta med dig till kursen och lämna in till din handledare. 
Funktionärsutbildningen är 4 timmar lång. Utbildningen avslutas med ett prov i två delar, en teoretisk del och en 
praktisk del som går ut på att skriva ett matchprotokoll genom att läsa information om en basketmatch. 
Detta dokument är utformat i förberedande syfte och innehåller enbart grundläggande regler och övningar som vi 
skall fördjupa oss i under kursens gång.  
 

Ta med till kursen… 

Till kursen skall du ha protokollet som du skrivit som hemuppgift. Var noga med att skriva ditt namn som 
sekreterare. 
Det är obligatoriskt att ha med sig en bläckpenna till utbildningen. Om man har möjlighet till det är det att föredra 
att ha minst två olikfärgade bläckpennor, förslagsvis röd och blå. 
 

Kortfattad regelgenomgång: 

Matchsekretariat 

Sekretariatspersonal i WBDF skall bestå av 3 personer, sekreterare, tidtagare och 24-sekunderstidtagare. Endast 
matchsekretariat får sitta vid funktionärsbordet, publik skall hänvisas till läktare eller bänkar mitt emot 
sekretariatsbordet.  
 
Det är viktigt att bordsfunktionärer är kunniga, fokuserade, opartiska och väl förbereda för uppgiften. Minst två i 
sekretariatet i WBDF serierna skall vara licensierade och kravet är att sekreteraren och 24-sekunderstidtagare 
innehar en giltig distriktsfunktionärslicens.  

Tidsregler 

En period är 10 minuter lång. Pauser mellan period 1 och 2 samt period 3 och 4 är 2 minuter långa. 
En eventuell förlängningsperiod är 5 minuter lång. 
Bordsfunktionärer skall vara på plats minst 30 minuter innan utsatt matchtid. 
 

Tidtagare 

Tidtagarens uppgifter är att starta och stoppa matchklockan i enlighet med gällande regler. 
Tidtagaren skall starta matchklockan: 
Vid uppkast: När första spelaren inne på plan berör bollen. 
Efter ett missat sista straffkast: när första spelaren berör bollen efter att bollen har varit på ringen. 
Vid inkast: När första spelaren inne på plan berör bollen. 
 
Tidtagaren skall stoppa matchklockan: 
Vid domarens avblåsning. 
Vid gjorda poäng de 2 sista minuterna i fjärde perioden och alla eventuella förlängnings perioder.  
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24-sekunders tidtagare (skottklockan) 

Skottklockans funktionärs uppgifter är att starta, stoppa och återställa skottklockan i enlighet med gällande regler. 
Ett lag har begränsad tid att utföra ett anfall och tiden kan ibland variera mellan 24 eller 14 sekunder beroende på 
omständigheter samt var bollen och spelarna befinner sig. 
Regler gällande skottklockan kommer gås igenom på kursen. 

Sekreterare 

Sekreteraren skall bl.a. föra all matchfakta i protokollet och skriva in poäng, timeouter, fouls osv. 
Allt man skriver i protokollet skriver man med versaler (stora bokstäver). 
Matchprotokoll är officiella dokument som arkiveras och sparas i årtionden och är av största vikt att de är tydligt 
skrivna med all nödvändig information. Protokollet skall vara textat och lättläst. Undvik kletande och rättningar.  
 
Den absoluta majoriteten av fouls i en basketmatch är så kallade personliga fouls som antecknas med bokstaven P i 
protokollet. ”P” står för ”Personal foul”. Foultyper som t.ex. charge, block, slag, knuff, fasthållning, offensiv foul är 
alla personliga fouls och antecknas i protokollet med bokstaven P. En osportslig foul antecknas med ett ”U” 
(Unsportsmanlike) och teknisk med ett ”T” (Technical). 
 
Ta nu fram det bifogade protokollet och hitta var man antecknar: 
 
Time-outs ,                  Lagfoul            och              fouls på spelare 
 

 
 
Poängen antecknas i rutan ”Löpande resultat” i protokollet: 
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Efter varje period skall man skriva periodresultat, dvs. hur många poäng ett lag gjorde i den aktuella perioden. 

 
 

Hemuppgift 
Nedan följer en uppgift som du skall göra innan du börjar distriktsfunktionärskursen. Tillvägagångsättet om hur man 
gör är inkluderade i de flesta uppgifterna och det finns även bilder som hjälper dig att kolla hur det bör se ut.  
Uppgiften går ut på att bekanta sig med grundläggande sekreterarens arbetsuppgifter men omfattar inte alla 
åtaganden man har i en matchsituation. 
Läs punkt för punkt i sin helhet först innan du börjar skriva i ditt övningsprotokoll. Det är obligatoriskt att använda en 
bläckpenna. Protokollet du skrivit enligt instruktioner nedan skall sedan lämnas in till din kursinstruktör vid 
kurstillfället. 
Ta fram en tom matchprotokoll och följ instruktionerna nedan. 
 

1. Det första vi skriver är allmän information om matchen. Fyll i ditt protokoll som visat på bilden nedan. Skriv 
enbart med stora bokstäver och anpassa textstorleken så att den får plats i de tänkta rutorna. 
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2. Skriv lagens namn även i följande rutor (lag A: Högsbo, lag B: Kvarnby): 

 
 



WBDF Distriktsfunktionärsutbildning. Förberedande uppgifter [v3.3], 35min  
 

  

MIRZA MUJAGIC, MOD160913 5 

 

3. Skriv spelarnas nummer i följd från 4 till 15 för både lag A och lag B samt skriv ditt fullständiga efternamn 
och namn som spelare nummer 5 i lag A. I en matchsituation skulle du vara tvungen att skriva in alla 
spelarnas efter och förnamn respektive nummer på tröjorna, men i detta fall räcker det enbart med ditt 
namn. Kom ihåg att allt man skriver i protokollet skall vara med stora bokstäver.  
 

 
Första fem spelare som skall börja matchen skall markeras med ett kryss som man sedan ringar in när man 
bekräftar att det är faktiskt de spelare som börjar. Informationen om vilka som börjar får man av lagens 
coacher. I lag A är det 5,6,8,13 och 15 som börjar (som på bilden ovan). I lag B börjar spelare med nr. 6,7,8,9 
och 10 (skriv även dessa i protokollet). Spelare som byter in vid ett senare skede markeras enbart med ett 
kryss. 
  

4. Nu börjar matchen. Spelare nr. 5 i Lag A gör 2 första poäng. Man markerar endast lagets uppnådda poäng 
samt skriver spelarnas nummer i den tomma rutan intill de uppnådda poängen. Observera att man alltid 
skall dra ett streck från nedre vänstra hörnet till översta högra hörnet som stryker över det uppnådda 
poängen när man markerar godkänt spelmål. 
 
Spelare,  kolumn för lag A,  uppnått resultat. 
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5. Spelare nr. 13 i lag B gör två poäng. 
Gör nu på samma sätt som i föregående steg fast i kolumn för lag B. Nu står det 2 – 2 i matchen. 

 
 

6. Spelare nr. 7 i lag B gör sig skyldig till en personlig foul. Två kast skall skjutas av spelare nr. 6 i lag A som en 
påföljd av den utdömda foulen. 
De flesta fouler i basket är ”vanliga” personliga foul som antecknas med ett ”P” i protokollet. Om påföljden 
av den utdömda foulen är straffkast skall man även skriva hur många straffkast skall skjutas i högra nedre 
hörnet av rutan. Observera att spelare nr. 7 i LAG B (Kvarnby) har gjort sig skyldig till en foul. 
 

 
 

7. Efter att vi skrivit in foulen i föregående steg måste vi även påföra foulen i lagfoulrutan för lag B genom att 
kryssa för den uppnådda lagfoulen för perioden. 

 
 

8. Nr. 6 i lag A skjuter nu de två straffkasten men sätter bara det ena. I protokollet markerar vi enbart 
straffkasten som spelaren sätter och det gör vi med en plupp över uppnådda poäng. Vi skriver ingenting i 
protokollet om ett straffkast missar. Det är viktigt att för varje straffkast som resulterar i poäng även skriva 
spelarens nummer i den tomma rutan även om det rör sig om flera straffkast i rad.  

 

Nu bör ditt protokoll i den löpande resultatrutan för lag A: se ut så här:  
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9. Nummer 7 i lag B gör sig skyldig till ytterligare en foul och påföljden blir tre straffkast denna gång. Skriv ett P 
och markera att det är tre kast som skall skjutas som en påföljd av den utdömda foulen.  

 
 
Glöm inte att kryssa för lagfoulen för lag B: 

 
10. Spelare nr. 13 i lag A skjuter nu tre straffkast pga. foulen i den föregående punkten och sätter alla kasten. 

Observera att straffkasten markeras med en ”plupp” och vid samtliga ”pluppar” skall du även skriva 
spelarens nummer. Detta gäller enbart vid straffkast. 

 
 
Lag A:s poängkolumn bör nu se ut som på bilden nedan och resultatet i matchen är just nu 6-2 till lag A. 

 
 

11. Anteckna nu att Spelare nr. 4 i lag B gör 2 poäng. 
Anteckna att Spelare nr. 5 i lag B gör 2 poäng. 
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Efter att du markerat de senaste poängen bör resultatrutan se ut som på bilden nedan: 

 
 

12. Spelare nr. 13 i lag B sätter en trea. Även vid treor drar vi en linje från vänstra nedre hörnet till högra övre 
hörnet som stryker över siffran av uppnådd resultat samt ringar in spelarens nummer för att markera att det 
var en ”trea”. 

  
 

13. Slut på period 1. 
 

 
 
Glöm inte skriva in resultat för period 1. Rutan för periodresultat hittar du i nedre vänstra delen av 

När perioden är slut: dra en tjock linje 

under de uppnådda poängen.. 

När perioden är slut: Ringa in de sist 

gjorda poängen, för bägge lagen 
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protokollet. 

 
 

14. För denna uppgift behöver du inte byta färg på pennan om du inte har möjlighet till det. I en matchsituation 
skall du byta färg på pennan efter varje period. Period 2 skriver vi förslagsvis med en röd penna.  
 
Time-out begärs av lag A och verställs i den 7:e spelminuten i period 2. 

 
 

 

15. Period2: 
a. Spelare nr. 4 i lag A gör två poäng. 
b. Spelare nr. 6 i lag B gör två poäng. 
c. Dessa poäng blir de sista poäng i period 2. 
d. När perioden är slut skall vi dra en tjock linje under de uppnådda poängen och ringa in de sist gjorda 

poängen, för bägge lagen. 
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Glöm inte att skriva in periodresultat för period 2. 

 
 

16. Period 3 börjar. Byt färg på pennan om du har möjlighet till det. Spelare nr. 5 i lag A gör 2 poäng 
 

17. Period3: Spelare nr. 6 i lagB gör 3 poäng. (Glöm inte att ringa in spelarens nummer vid en trepoängare. ) 
 

18. Period3: Spelare nr. 5 i lag A gör 2 poäng. 
 

19. Period3: Spelare nr. 4 i lag A gör sig skildig till en personlig foul . (Glöm inte att kryssa för lagfoul för lag A. 
Inga straffkast utdelas pga. den utdömda foulen vilket innebär att man enbart skriver ett P för ”personal 
foul”. ) 

 
20. Slutsignal för period 3. Glöm inte att ringa in sist gjorda poäng samt dra ett sträck under dessa för bägge 

lagen och skriva in periodresultat. 
 

21. Period 4 börjar. Byt färg på pennan om du har möjlighet till det. Spelare nr. 15 i lag A gör 2 poäng. 
 

22. Period4: Spelare nr. 13 i lag B gör 3 poäng. (Trepoängare! Ringa in spelarens nummer.) 
 

23. Period4: Spelare nr. 14 i lagA gör 3 poäng. (Trepoängare! Ringa in spelarens nummer.)) 
 

24. Period4: Spelare nr. 15 i lag B gör 2 poäng. 
 

25. Period4: Spelare nr. 5 i lag A gör sig skildig till en personlig foul. Påföljden blir 2 kast för lag B ( straffkasten 
utförs i nästa punkt). 

a. Markera foul på spelare nr. 5 i lag A. 
b. Skriv en tvåa (2) i nedre högra hörnet i foulrutan för att markera att påföljden av den utdömda foulen 

blev två straffkast.   
 

c. kryssa i lagfoulsrutan för lag A. 
 

 

26. Period4: Spelare nr. 6. I lag B skjuter två straffkast på grund av den utdömda foulen och sätter bägge kasten. 
 

27. Period 4: Timeout begärs av lag A och verkställs i den nionde (9) minuten i period 4. Observera att ett lag kan 
beviljas maximalt två (2) time-out:er under de två sista minuterna i fjärde perioden. Lag A har inte tagit 
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några time-out:er under andra halvleken vilket medför att den första time-out rutan skall ”spärras” genom 
att skriva ett likhetstecken i den första rutan av time-out:er för andra halvleken. Markera sedan timeouten 
med sifran nio (9) i den andra rutan för time-outer för andra halvlek för lag A. 

 
 

28. Slutsignal.  
a. Ringa in de sist gjorda poängen för bägge lagen. 
b. Skriv in resultat för period 4 i periodresultatrutan. 
c. Skriv in slutresultat. 
d. Skriv in namnet på det segrande laget. 

 
 

 

Den förberedande uppgiften är härmed avslutad. Ta med ditt ifyllda protokoll till utbildningen och lämna in den till 
din instruktör. 
 
 
 


